
 

 

 

                             

 

 

敬    告 
 

1、本申请书适用于内资合伙企业及分支机构、外商投资合伙企业及分支机构申请

设立登记。 

2、提交申请前，请您了解相关法律、法规，确知所享有的权利和应承担的义务。 

3、请您认真阅读本表内容和有关注解事项。在申办登记过程中如有疑问，请您登

录我局网站（scjgj.beijing.gov.cn）查询相关内容，或直接到登记部门现场

咨询。 

4、申请书应当使用 A4 纸。依本表打印生成的，使用黑色墨水钢笔或签字笔签署；

手工填写的，使用黑色墨水钢笔或签字笔工整填写、签署。 
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郑 重 承 诺 

 
经全体合伙人一致决定，向登记机关提出合伙企业（分支机构）的设立

申请，并就如下内容郑重承诺： 

1.本申请人和签字人承诺提交的材料文件和填报的信息真实有效，并承

担相应的法律责任。 

2.本申请书所列全部内容均为全体合伙人的共同决定和真实意思表示。 

3.经营范围涉及照后审批事项的，在领取营业执照后，将及时到相关审

批部门办理审批手续，在取得审批前不从事相关经营活动。需要开展未经登

记的后置审批事项经营的，将在完成经营范围变更登记后，及时办理相应审

批手续，未取得审批前不从事相关经营活动。不从事本市产业政策禁止和限

制类项目的经营活动。 

4.本企业一经设立将自觉参加年度报告，依法主动公示信息，对报送和

公示信息的真实性、及时性负责。 

5.本企业一经设立将依法纳税，依法缴纳社会保险费，自觉履行法定统

计义务，严格遵守有关法律法规的规定，诚实守信经营。 

 

 

 

     

全体合伙人签字:                           

 

年    月    日      



 

企业登记基本信息表 

企 业 名 称  

主要经营场所
① 

（经营场所） 
北京市         区                                （门牌号） 

生产经营地
②
     省（区、市）       市       县                 （门牌号） 

执行事务合伙人
③
 

（负责人） 

 委 派 代 表 

（中    文） 
 

企 业 类 型
④
  币       种

⑤
  

认缴出资额 万元 实缴出资额 万元 

经 营 范 围  

合 伙 期 限 长期/    年 
申请副本数 

（电子营业执照自动生成） 
       份       

核 算 方 式
⑥
 □独立核算                      □非独立核算 

合伙人名录 

合伙人姓名或名称 承担责任方式
⑦
 

  

  

  

  

注：① 填写主要经营场所（经营场所）时请列明详细地址，精确到门牌号或房间号，如“北京市 XX 区 XX 路（街）XX

号 XX 室”。 

② 生产经营地用于核实税源，请如实填写详细地址；如不填写，视为与主要经营场所一致。发生变化的，由企业

向税务主管机关申请变更。 

③“执行事务合伙人（负责人）”栏填写依据合伙协议确定的执行事务合伙人。执行事务合伙人是法人或其他组织

的，还应当填写其委派代表的中文姓名。如申请合伙企业分支机构设立的，应在此栏填写负责人的中文姓名。 

④“企业类型”根据合伙企业的实际情况，填写为“普通合伙企业”或“有限合伙企业”。 

⑤ “币种”一栏仅外资合伙企业填写。 

⑥“核算方式”仅限分支机构填写。发生变化的，由企业向税务主管机关申请变更。 

⑦“承担责任方式”栏内有限合伙人应填写“有限责任”，普通合伙人应填写“无限责任”。 

⑧ 合伙企业分支机构无需填写“委派代表”、“企业类型”、“认缴出资额”、“实缴出资额”、“合伙期限”、以及“合

伙人名录”。 

⑨ 本页不够填的，可复印续填。 



 

执行事务合伙人（委派代表）信息 

执行分支机构事务负责人信息 

姓名/名称  固定电话  

电子邮箱  移动电话  

身份（资格）证明类型  身份（资格）证明号码  

国别（地区）  

法人或其他组织委派代表的委托书 

 

我单位作为合伙企业                          的执行事务合伙人，现委托             代 表

我单位执行合伙事务。 

委托单位法定代表人（负责人）签字：  

 

                                                                   委托单位盖章 

                                                                 年     月     日 

 

（身份证件复、影印件粘贴处） 

 

拟任执行事务合伙人（或委派代表）签字：                                  年     月     日 



 

自然人合伙人身份证明粘贴页 

请将自然人合伙人的身份证件复印件粘贴在本页，本页如不够粘贴可复印使用。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

非自然人合伙人主体资格证明夹页 

请将非自然人合伙人的主体资格证明
①
复印件夹在 A 面和 B面之间 

（复印件大小控制在 A4 页面之内） 

A 面 

注：① 非自然人合伙人主体资格证明有关要求参见《投资办照通用指南及风险提示》以及相应的设立

登记一次性告知单。 



 

非自然人合伙人主体资格证明夹页 

 

B 面 



 

主要经营场所（经营场所）证明 

企业名称  

主要经营场所
①
 

（经营场所） 
北京市           区                            （门牌号） 

产权人证明
②
 

 

 

 

同意将上述地址提供给该企业使用。 

 

 

产权人盖章（签字）： 

 

                                        年    月    日 

需    要 

 

证    明 

 

情    况
③
 

 

上述经营场所产权人为                    ，房屋用途

为                   。 

 

特此证明。 

 

 

证明单位公章： 

证明单位负责人签字： 

 

                                     年    月    日 

注：① 请在“主要经营场所（经营场所）”一栏写清详细地址，精确到门牌号或房间号，如“北京市

XX 区 XX 路(街)XX 号 XX 室”。 

② 产权人为单位的，应在“产权人证明”一栏内加盖公章；产权人为自然人的，由产权人亲笔签

字。同时需提交由产权人盖章或签字的《房屋所有权证》复印件。 

③ 若住所暂未取得《房屋所有权证》，可由有关部门在“需要证明情况”一栏盖章，视为对该房

屋权属、用途合法性的确认。具体可出证的情况请参见《投资办照通用指南及风险提示》。 



 

财务负责人信息① 

姓    名  移动电话  

（身份证件复印件粘贴处） 

联络员信息② 

姓    名  移动电话  

（身份证件复印件粘贴处） 

企业公共 

联系方式 

固定电话  

电子邮箱  

敬请留意： 

① 财务负责人：一般由总会计师或财务总监担任，全面负责企业的财务管理、会计核算与监督工作。

发生变化的，由企业向税务主管机关申请变更。 

② 联络员：负责本企业与市场监督等部门的联系沟通，及时转达登记部门对企业传达的信息及相

关的法律、法规、规章及政策性意见；向登记部门反映企业的需求或意见。联络员凭本人个人信息

登录企业信用信息公示系统依法向社会公示本企业有关信息。联络员应了解登记相关法规和企业信

息公示有关规定，熟悉操作企业信用信息公示系统。联络员一经确认应当保持相对稳定，发生变化

的，可以在企业申办变更登记时向登记机关进行备案。 

③ 以上各项为必填项，请据实填写。 



 

指定代表/委托代理人 

 

委托权限 

 

1、同意□不同意□核对登记材料中的复印件并签署核对意见； 

2、同意□不同意□修改企业自备文件的错误； 

3、同意□不同意□修改有关表格的填写错误； 

4、同意□不同意□领取营业执照和有关文书。 

固定电话  移动电话  

 

 

 

 

 

（指定代表或者委托代理人身份证件复、影印件粘贴处） 

 

 

 

 

 

全体合伙人签字： 

分支机构由隶属合伙企业执行事务合伙人或委派代表签字： 

代表或代理人郑重承诺 

本人了解办理登记的相关法律、政策及规定，确认本次申请中所提交申请材料真实，有关证件、签字、

盖章属实，不存在协助申请人伪造或出具虚假文件、证件，提供非法或虚假住所（经营场所）等违法行为，

否则将依法承担相应责任。 

 

指定代表/委托代理人签字： 

                                                                     

                                       年     月     日 



 

外商投资企业法律文件送达 

授权委托书 

 

 

授权人：__________________________________________   

被授权人：________________________________________ 

授权范围：授予_________________（被授权人名称或姓名）代表__________________（授

权人名称或姓名）在中国境内接受企业登记机关法律文件送达，直至解除授权为止。 

 

被授权人地址  邮政编码  

被授权人联系人  电子邮件  

被授权人联系人 

联系电话 

 固定电话： 

 移动电话: 

 

 

授权人签字或盖章：                        被授权人签字或盖章： 

 

 

 

                                                 年       月       日 

 

 

注：1、仅限外商投资合伙企业填写。 

2、《外商投资企业法律文件送达授权委托书》由外国（地区）投资者（授权人）与境内法律文件

送达接受人（被授权人）签署。被授权人可以是外国（地区）投资者设立的在中国境内从事生产经营

活动的机构、拟设立的公司（被授权人为拟设立的公司的，公司设立后委托生效）或者其他境内有关

单位或个人。被授权人、被授权人地址等事项发生变更的，应当签署新的《外商投资企业法律文件送

达授权委托书》及时向企业登记机关备案。 



 

核 发 营 业 执 照 情 况  

发照人员签字  发照日期  年   月   日 

领执照情况 

 

 

 

本人领取了执照正本一份，副本      份。 

 

 

 

签字：                                年     月    日 

备     注 

 

一次性告知记录 

您提交的文件、证件还需要进一步修改或补充，请您按照第       号

一次性告知单中的提示部分准备相应文件，此外，还应提交下列文件： 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

被委托人：                  受理人：             年    月    日 

 


